ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Processo n°: 0024858

Modalidade: Pregdo Presencial

Edital n°: 19/2018

Tipo: Menor Prego (menor percentual de éxito)

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS
DE PRODUGAO E GRAVAGAO DE SPOTS, CHAMADAS DE AUDIOS E VIDEOS
INSTITUCIONAIS PARA DIVULGAGCAO DE CAMPANHAS E EVENTOS PROMOVIDOS PELO
MUNICIPIO, LOCUGAO E APRESENTACAO DE EVENTOS E CERIMONIAL, DURANTE O
EXERCICIO DE 2018, CONFORME ESPECIFICACOES DO TERMO DE REFERENCIA..

1 - DADOS DO SOLICITANTE:
- PREFEITURA MUNICIPAL DE FRONTEIRA — MG.

2 - LOCALIZAGAO:
- AV. MINAS GERAIS N° 141 — CENTRO — FRONTEIRA — MG.
FONE: (34) 3428 — 2762 / 3428-2002

3 - LOCA/DATA E HORARIO PARA CREDENCIAMENTO:

- Poderao se credenciar todos os interessados em participar deste pregéo, até o dia 6 de abril de
2018, as 14:00, no DEPARTAMNTO DE LICITA(;()ES — na Av. Minas Gerais n° 141 - Centro —
Fronteira/MG.

4 - DAS ESPECIFICAGCOES DOS SERVIGOS A SEREM EXECUTADOS:
- Os servigos deverao ser executados sempre que solicitados pela Secretaria competente;

- O profissional da empresa devera comparecer no minimo 30 (trinta) minutos antecipadamente
ao evento, €;

- estar vestido adequadamente a ocasiao de cada evento ou cerimonial;

- Todas as gravacdes deverdo ser gravadas em studio préprio, correndo por conta da empresa
licitante todos os custos necessarios;

- A empresa devera enviar o texto criado para a aprovagao da secretaria competente, que apos
sua aprovacao autorizara a gravagao. A gravacao devera ser apreciada pela solicitante para
aprovacgao;

- Todas as despesas com o profissional da empresa, com deslocamento, alimentagao,
hospedagem e afins, correrdo exclusivamente as custa da empresa licitante.dos servicos;

5 — JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A contratacao dos servicos acima especificados se deve ao fato do Municipio ndo possuir em seu
quadro de servidores, profissional com perfil para execucao dos servigcos solicitados. Importante
frisar que o objeto especificado visa dar ciencia ao municipes das campanhas desenvolvidas por
diversas Secretarias desta administracdo, apresentacao de eventos realizados nas escolas
municipais e afins...



6 - VALOR ESTIMADO

- O valor estimado para prestagdo de servigos objeto deste pregdo é de R$ 37.800,00, (trinta e
sete mil e oitocentos reais ), levando em consideragao as cotacbes realizadas pelo Setor de
Compras, com empresas do ramo.

7 - PRAZO, LOCAL E FORMAS DE EXECUGAO
- O prazo de vigéncia sera compreendido entre as assinaturas do contrato de prestacdo de
servigos e termino previsto para o dia 31 de dezembro de 2018.

- O prazo de execugéao dos servigcos podera ser prorrogado, nos termos do art. 57, inc. |l da Lei n°®
8.666/1993.

- A apresentacao de eventos e/ou cerimoniais que exige a presenga do profissional da empresa,
podera ocorrer em todo o territério deste Municipio;

8 - DO PAGAMENTO
- O pagamento sera efetuado em 09 (nove) parcelas, até o dia 10 (dez) do mes subsequente ao
vencido;

- A primeira parcela devera ser paga proporcional, referente aos dias do més de abril/2018, tendo
em vista que o contrato com a empresa vencedora sera celebrado por volta do dia 11 de abril de
2018;

- O valor mensal sera dividido pelo numero de dias do més de abril e multiplicado pelos dias da
efetiva prestagao de servigos.

- A nota fiscal/fatura que apresentar incorregées sera devolvida para as devidas corregoes. Nesse
caso, o0 prazo de que trata o subitem 15.1 comecara a fluir a partir da data de apresentacao da
nota fiscal/fatura, sem incorrecoes.

- O pagamento sera efetuado por meio de cheque nominal ou ordem bancaria em nome da
empresa vencedora desta licitagao.

9 — DAS RESPONSABILIDADES

9.1 - DO LICITANTE

— Prestar os servigos nos termos deste Edital e seus anexos, conforme solicitacao da secretaria
competente;

- Arcar com todas as despesas de deslocamento, alimentagdo e estadia do seu profissional
utilizado para prestacéo dos servigos.

- Exigir do seu profissional pontualidade nos eventos e vestindo-se adequadamente a ocasiao;
- Responder pelo ressarcimento de danos causados diretamente a Administragdo, decorrentes da
sua culpa ou dolo da contratacdo dos servigos, ndo excluindo ou reduzindo essa possibilidade a

fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pela Administragdo Publica Municipal;

- Manter durante toda a execucdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacido exigidas pela Administragao.



- A inadimpléncia da licitante vencedora, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais,
securitarios e comerciais nao transferem a Administracao Publica a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;

9.2 — DO MUNICIPIO

- Paralisar ou suspender a qualquer tempo, os servigos prestados, de forma parcial ou total,
mediante pagamento unico e exclusivo do servigo prestado até o momento da paralisagao;

- Efetuar os pagamentos na forma e prazo previstos neste contrato.

10 - DESIGNAGAO DO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

Ficam designados os seguintes membros para promover o pregao presencial, de acordo com o
Decreto Municipal n°® 3.582 de 03 de janeiro de 2018.

ELAINE PINESSO - PREGOEIRA

MARCIO ANTONIO FERREIRA — MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO
NAYARA CAROLINA LUCAS—- MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO

Fronteira/MG, 22 de margo de 2018.

ELAINE PINESSO
Pregoeira



